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1 Zugang zum Servicesystem fiir Vereine und Mitglieder

Der Zugang erfolgt Gber die URL: https://bkb-karate.liga.nu/ bzw. tiber die Website des BKB (Reiter "Service")

Statseite / Login Willkommen im Vereinsportal Login
Vereinssuche nulLiga BKB Benutzer
Aus- und Forbildungen bkb-karate.lij ist ein Internetportal des Bayrischen Karate Bundk V.. Die Seiten di I Login
Website des BKB - 1? e.liga.nu ist ein n erﬁe portal des Bayrischen Karate Bundes e.V.. Die Seiten dienen als
Informations- und Kommunikationsplattform. Passwort vergessen?
Neuregistrierung...
Im offentlichen Bereich (fiir jedermann zugénglich) stehen folgende Informationen zur Verfiigung:
® Vereinssuche
. i zu Lehrga i i und anderen Veranstaltungen
Bitte beachten Sie, dass eine Anmeldung von Personen zu \ It die eine ld rford
erst dann erfolgen kann, wenn diese als aktives Vereinsmitglied des Vereins erfasst sind und eine giiltige E-
Mail-Adresse fiir die Person hinterlegt ist. Wenden Sie sich bitte ggf. an Ihren Vereinsleiter, der als
ini des i i fungiert. Er kann die Person als Vereinsmitglied erfassen und die E-Mail-
Adresse eingeben bzw. aktualisieren.
1.1 Zugang

Fir den Login zum Vereinsservicesystem benétigen Sie zwei Angaben, den Benutzernamen (Email) und das
Passwort. Ist das Passwort vergessen worden, kann es tber die Funktion "Passwort vergessen?" wieder
angefordert werden.

1) Geben Sie im Login-Bereich den Benutzernamen ein und klicken Sie auf "Login"
2) Es o6ffnet sich eine zweiter Login-Bereich, wo ihr Benutzername schon eingetragen ist, erganzen Sie
das Passwort und klicken Sie auf "Login"

1.2 Die Emailadressen

Wichtig: jedes in das System eingetragene Mitglied muss eine eigene Emailadresse haben. Diese
Emailadresse ist der Benutzername, mit dem das Mitglied sich registrieren kann. Gibt es zwei Personen mit der
gleichen Emailadresse, kann das System die Registrierung und den Zugang zu den Daten nicht zulassen, da es
einen Datenschutzproblem vermutet.

Insbesondere fiir die E-Mail-Adresse von Vereinsfunktionaren empfehlen wir allen Vereinen die Verwendung
von Funktionsadressen (z.B. abteilungsleiter*in@vereinsname.de) zur 6ffentlichen Darstellung. Somit miissen
keine privaten Adressen der Offentlichkeit zuganglich gemacht werden.
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2 Der personliche Bereich (Vereinsadmins und Mitglieder)

Der personliche Bereich ist der Bereich, den Sie nach dem Login als erstes betreten und kann mit Klick auf den
Link in der Navigation immer erreicht werden:

Karl Michael Scholz, info@karate-bayem.de
[Karatedo Shugokan Miinchen (10338)...]
[Bayerischer Karate Bund e.V. (10000)...]

[Personlicher Bereich...]
Al

|
In diesem finden alle registrierten Mitglieder derzeit folgende Informationen:

2.1 Veranstaltungen

Hier werden die Veranstaltungen (auch Termine oder Seminare genannt) gezeigt, zu denen Sie eingeladen
wurden (1), die zu- oder absagen kénnen (2).

Hier ist der Link zum Seminarkalender des BKB (3). Hier finden Sie die tGblichen auch auf der Website
Lehrgange, Turniere, Meisterschaften und sonstigen Veranstaltungen des BKB e.V.

Veranstaltungen Abonnements Downloads Lizenzen Mein Profil

My Home >

Veranstaltungen

Meine Einladungen

Filter nach Jahr 2023

Veranstaltung Veranstalter Termin @ Einladung am Status

3. Sitzung des TA 2021/2025 1 BKB 25.11.2023 05.12.2022 11:15 [zugesagt...] 2
2. Sitzung des TA BKB 24.09.2023 31.08.2023 10:00 Zusage

Meine Veranstaltungen

Es liegen keine gebuchten oder besuchten Veranstaltungen vor.

Veranstaltungskalender
Uber den aktuellen Veranstaltungskalender erhalten Sie Einblick in geplante Aus- und Weiterbi I inklusive Anmeldemdglichkeiten.

Veranstaltungskalender des BKB... 3

2.2 Abonnements

Diese Funktion wird derzeit vom BKB nicht unterstitzt.

2.3 Downloads

Funktionare finden hier einen "Ausweis" ihrer Tatigkeit, zudem werden hier alle Dokumente zur Verfligung
gestellt, die im Rahmen von Seminaren, zu denen Sie sich angemeldet haben, zur Ausschreibung als
Information hinzugefiigt wurden. Das wird noch lberarbeitet

2.4 Lizenzen

Hier sehen Sie Lizenzen aus dem Bereich Priferlizenzen (aktiv) und Trainerlizenzen (noch in Arbeit) und ihre
Gliltigkeit. Wenn Sie mochten und dies noch nicht geschehen ist, konnen Sie auch Ihre Graduierung eintragen
lassen.

2.5 Mein Profil

Hier sehen Sie die Profilinformationen Ihres Kontos, die Sie unter "Profil bearbeiten..." @ndern kdnnen. Bitte
beachten Sie, dass eine Anderung der Emailadresse auch eine Anderung lhrer Zugangsdaten bewirkt. Klicken
Sie auf "Profil bearbeiten", um die Daten zu dndern.
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3 Der Vereinsbereich (Vereinsadmins)

Der Vereinsbereich kann nur von den Vereinsadmins bearbeitet werden. Wenn ein Admin mehrere Vereine
administriert, werden dort alle Vereine aufgelistet. Der Vereinsbereich kann Gber Klick auf den Vereinsnamen
in der Navigation erfolgen:

Karl Michael Scholz, info@karate-bayern.de
[Karatedo Shugokan Miinchen (10338)...]
[Bayerischer Karate Bund e.V. (10000)...]

[Personlicher Bereich...]
[Abmelden...]

|
Sie kdnnen nun die verschiedenen Bereiche der Vereinsverwaltung lber die folgenden Reiter bearbeiten:

3.1 \Verein

Hier sehen Sie die vom System erfassten Vereinsstammdaten

3.1.1 Das Vereinswappen bearbeiten

Das Vereinswappen wird auf der Prasentationsseite der Vereine auf der Website fiir potentiellen Mitglieder,
die nach Vereinen suchen, gesehen. Es ist quasi das grafische Aushangeschild Ihres Vereins. So kdnnen Sie
dieses hochladen bzw. bearbeiten:

1. Klicken Sie auf " Vereinswappen bearbeiten..." und es 6ffnet sich eine Hochlademaske, klicken Sie auf
"Datei auswahlen")

2. Wahlen Sie eine Datei und klicken Sie auf "Hochladen"

Klicken Sie Sie auf "Hochladen" im System

4. Klicken Sie dann auf "Speichern"

w

3.1.2 Die Vereinsstammdaten bearbeiten

1. Klicken Sie auf Stammdaten und Adressen bearbeiten

2. Grunddaten des Vereins
Hier kénnen Sie wieder das Wappen bearbeiten und das Griindungsjahr angeben. Dann kénnen Sie die
Kontaktadresse der Vereins anpassen. Diese Kontaktdaten werden auf der Website unter Vereine
angezeigt!

3. Emails fiir weitere Rechnungsempfanger

Sollen Rechnungen nicht nur an die im Kontaktbereich angegebene Adresse gesendet, sondern auch an andere
Empfanger (Kassenwart, Hauptverein...), so kdnnen Sie mit Semikolon getrennt beliebig viele E-Mail-Adressen
hinterlegen.

4. Postalische Adresse

Grundsatzlich kann dieser Bereich auch frei gelassen werden, wenn die Kontaktdaten der postalischen Adresse
entsprechen

5. Hallen

Muss eine neue Halle eingepflegt werden, muss der Verein dies der Verwaltung des BKB unter Angabe der
Hallenanschrift und des Hallennamens melden. Weitere Bemerkungen kdnnen von der Verwaltung des BKB im
entsprechenden Feld hinterlegt werden.

6. Um die Anderungen abzuspeichern, driicken Sie auf "Speichern"

3.2 Mitglieder (Verwaltung der Vereinsmitglieder)

Dies ist der kostenlose Vereinsverwaltungsbereich des Verwaltungssystems. Hier kénnen Sie alle Mitglieder des
Vereins erfassen und ihnen auch bestimmte Rollen zuweisen oder auch bestimmte Aufgaben zusprechen, die
sie in diesem System machen kénnen. Klicken Sie auf den Reiter "Mitglieder", um diesen Bereich zu 6ffnen.
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3.2.1 Mitglieder suchen / anzeigen

Sie kénnen die verschiedenen Filter (Personen, Angangsbuchstaben, Namen, Alter, Geschlecht...) verwenden,
um bestimmte Mitglieder oder Mitgliedergruppen zu suchen. Klicken Sie auf "alle" und dann "Suchen", werden
alle eingetragenen Mitglieder des Vereins aufgelistet. (Dasselbe passiert, wenn Sie nur auf "Suchen" ohne
einen Filter klicken).

Vereinsmitglieder
Karatedo Shugokan Miinchen

Vereinsmitglieder suchen

Personen v alle ) A-Z %
Nachname Kampfberechtigte(r)

Alter Funktionare des Vereins

Geschlecht Zugangsberechtigte mit Vereinsrecht

Geschlecht im Zugangsberechtigte ohne Vereinsrecht

Spielbetrieb Vereinsmitglieder mit fehlender Nationalitat

Inaktive Vereinsmitglieder
Lizenzinhaber

Aktion (- %) Ausfiihren

Es werden Ihnen dann die entsprechenden Personen aufgelistet:

2 gefunden | Seite1/1

Name Geburtsdatum Pass-Nr. Adresse E-Mail Passfoto
Schélz, Karl Michael 07.07.1970 10338003 Georg-Brauchle-Ring 93 , 80992 Miinchen info@karate-bayern.de
Aktion (- %) Austinren

3.2.2 Mitglieder neu erfassen

Mochte man andere Vereinsmitglieder in das System eintragen, um sie zum Beispiel zu Veranstaltungen
anzumelden oder das System als Vereinsverwaltung zu nutzen, geht man im Bereich "Mitglieder" wie folgt vor:

1) Klicken Sie ganz unten bei "Aktion" auf den Button
3 gefunden | Seite 1/ 1

Name Geburtsdatum Pass-Nr. Adresse

Aktion) [ - %) Ausfiihren

2) Es 6ffnet sich ein Dropdownmendi, klicken Sie auf "neues Mitglied aufnehmen".

Aktio v - [} Ausfiihren

Neues Mitglied aufnehmen...

Stammdatenanderungsantrag stellen...
Fiir den Inhalt verantwortlich: Bayerischer Karate Bund e.V.

Es wird lhnen erst ein Suchfeld prasentiert damit das System priifen kann, ob es die Person schon gibt. Jede
Person ist als Datensatz im gesamten System einmal vorhanden. So kénnen auch zwei Vereine auf diesen



Vereins-Leitfaden fiir das Vereinsservicesystem des BKB e.V.

Stand: 07.12.2023

Datensatz zugreifen, somit kann die Person Mitglied in mehreren Vereinen sein, ohne, dass mehrere
Datensatze angelegt werden mussen.

3) Geben Sie Name und Vorname ein und ggfs. ein Geburtsdatum, dann klicken Sie auf "Personen
suchen"

4) Wenn eine Person gefunden ist, priifen Sie, ob es sich tatsachlich um die gesuchte Person handelt,
wenn ja, dann klicken sie auf "Als Mitglied aufnehmen"

Name, Vorname Geburtsdatum Externe-Nr. Pass-Nr. Mitgliedschaft(en)
_ T, C03195370 00000000 ) [als Mitglied aufnehmen...]

Wurde keine passende bestehende Person gefunden, haben Sie die Mdglichkeit, eine neue Person in die Datenbank aufzunehmen.

[Neue Person als Mitglied aufnehmen...]

5) Wenn keine oder keine passenden Vorschlage gezeigt werden, dann klicken Sie auf "Neue Person als
Mitglied aufnehmen...", es werden die von lhnen eingegebenen Daten fiir das neue Mitglied
ibernommen.

Fiir die angegebenen Suchkriterien wurde keine Person gefunden.

Wurde keine passende bestehende Person gefunden, haben Sie die Moglichkeit, eine neue Person in die Datenbank aufzunehmen.

[Neue Person als Mitglied aufnehmen...]

6) Daten des neuen Mitgliedes eingeben - Stammdateneingabe
Bei Klick auf "Neue Person als Mitglied aufnehmen" 6ffnet sich das (ibliche Eingabeformular.

Zwingend und korrekt einzutragen ist unter Email 1 die aktuelle Emailadresse des neuen Mitglieds, damit sich
jeder Karateka in der Mitgliederverwaltung registrieren und die Daten selbst aktuell halten kann (siehe
Registrierungsleitfaden Vereinsmitglieder) und sich zu Lehrgdngen und Seminaren anmelden kann.

Adresse

Hier geben Sie die Adresse des Mitglieds ein. Ist dies auch der Vereinskontakt (Vereinsleiter / Dojoleiter /
Abteilungsleiter), konnen diese Daten einfach Gbernommen werden. Dies ist zum Beispiel bei Wechseln in der
Vereinsfiihrung wichtig.

Fax Privat
Fax Geschaft 089-15702335
Homepage https://karate-bayern.de

In Vereinskontaktadresse libernehmen...

Funktionen / Rollen zuweisen

Der Vereinsadministrator kann dem Mitglied nun verschiedene Funktionen / Rollen zuweisen. Diese kdnnen
auch mit Zeitrdumen (von — bis) hinterlegt werden. Dieses dient auch dazu, dass der Verband die
entsprechenden Personen in bestimmten Themen direkt kontaktieren kann. So kann es zum Beispiel sein, dass
speziell fir die Jugend relevante Themen an den Jugendwart tGbermittelt werden kénnen.

Dariiber hinaus besteht die Mdoglichkeit weitere Funktionen zu hinterlegen, ein Mitglied kann also verschiedene
Amter innehaben.

Ist das Mitglied eingetragen, kann es sich dann als Nutzer auf dem Verwaltungssystem registrieren (Link
"Neuregistrierung..." auf der Startseite von https://bkb-karate.liga.nu folgen). Damit hat es die Mdglichkeit,
seine Daten selbstandig zu bearbeiten und sich zu Veranstaltungen anzumelden.

Zugangsberechtigungen vergeben

Der Vereinsadministrator kann jederzeit weitere Zugangsberechtigungen an Mitglieder vergeben. Diese
Funktion ist nur fiir Vereinsadministrator*innen sichtbar. Diese Berechtigungen kénnen unterschiedliche Rollen
erhalten:
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e Vereinsadministrator*in (jeder Verein kann bis zu drei Admins berechtigen; diese Rolle beinhaltet die
nachfolgenden Rollen)

e Meldung (Meldung von Teilnehmern zu Seminaren)

e Ergebniserfassung (Derzeit nicht aktiv)

e Vereinsbeobachtung

e Ehrung (Ehrungsantrage an den BKB schreiben)

Datenschutzerklarung anklicken und speichern

Zu guter Letzt muss noch die Datenschutzerklarung angeklickt werden und die Angaben gespeichert werden.
Das angezeigte PDF zu den Angaben der Datenschutzvorgaben ist ein Standarddokument, das an alle
Mitglieder, die man erfasst per Email senden sollte.

3.2.3 Mitglied l6schen

Personen, die Ehrendamter egal welcher Form in einem Verein innehatten, dirfen nicht gel6scht werden — nur
mit Enddatum versehen werden. Soll ein einfaches Mitglied geldscht werden: Bitte auf die Stammdatenseite
des Mitglieds gehen und unten auf "Mitglied 16schen" klicken.

Dies geht jedoch nur, wenn bei "Startberechtigung" auf "nicht startberechtigt" geschaltet ist. Es kommt eine
Sicherheitsabfrage, die den Willen zur Léschung noch einmal sicherstellen soll.

3.2.4 Wenn es Probleme beim Anlegen einer neuen Person gibt oder Angaben falsch sind

Nach der Eingabe eines Mitgliedes kénnen Sie bestimmte Felder in den Stammdaten des Mitglieds nachtraglich
nicht mehr nachbearbeiten. Dies dient einerseits dem Schutz vor Dubletten, aber auch davor, dass
Zugangsdaten (Email) verandert werden und die Mitglieder ihre Daten nicht mehr bearbeiten kénnen.

Miissen Daten von nicht bearbeitbaren Feldern geindert werden, kann eine Anderung der Daten wie folgt
beantragt werden:

1. Im Bereich "Mitglieder" hinter der Person, die eine Anderung der Stammdaten benétigt, einen Haken
setzen.

2. Auf den Button neben "Aktion" klicken und "Stammdatenanderungsantrag stellen..." auswahlen.

3. Die Daten, die zu dndern sind, anpassen

4. Auf "Absenden" klicken.

3 gefunden | Seite1/1

Name Geburtsdatum Pass-Nr. Adresse E-Mail Passfoto

Aktic v - ] Ausfiihren

Neues Mitglied aufnehmen...
Stammdatenanderungsantrag stellen...

3.3 Veranstaltungen

Hier konnen die Veranstaltungen eingesehen werden, zu der Vereine ihre Mitglieder anmelden kénnen /
missen, sich bereits angemeldet haben, Einladungen und ehemalige Teilnahmen der Vereinsmitglieder zu
Veranstaltungen sehen und die entsprechenden Infos abrufen. Sie sehen auch die Veranstaltungen, zu der Sie
als Admin ihre Vereinsmitglieder anmelden kdnnen. Siehe weiteres Kapitel 5!

3.4 Ehrungen

Vereine kénnen hier offizielle Personenehrungen (Ehrennadeln) durch den BKB, Vereinsehrungen wegen
Jubilden oder das Qualitatszertifikat fiir BKB-Vereine beantragen. Bitte beachten Sie, dass flr Ehrungen die
Ehrenordnung des Bayerischen Karate Bundes gilt, die auf der Website eingesehen werden kann. Es kdnnen
nur Personen vorgeschlagen werden, die bereits bei "Mitglieder" eingepflegt sind.

Mochte man eine neue Ehrung beantragen, gibt es die Moéglichkeiten:
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3.4.1 Personenehrungen (Ehrennadeln des BKB)

1. Beantragen Sie auf der Ehrungsseite die gewiinschte Personenehrung durch Klick im Dropdownmenii
und klicken Sie auf "Beantragen"

2. Fillen Sie die Daten zur Ehrung aus: Person (diese muss als Mitglied im Verein erfasst sein),

Ehrungsdatum, in der Bemerkung den Anlass der Ehrung und zu welchem Ereignis

Dann die Kontaktadresse (Lieferadresse) angeben

Auf "Weiter" klicken.

5. Und dann nach Priifung der Angaben die Beantragung bestatigen.

AW

3.4.2 Vereinsehrung beantragen

1. Beantragen Sie auf der Ehrungsseite die Vereinsehrung fiir Jubilden durch Klick im Dropdownmenii
und klicken Sie auf "Beantragen"

2. Fillen Sie die Daten zur Ehrung aus (Ehrungsjahr, Anlass der Ehrung und zu welchem Ereignis)

Dann die Kontaktadresse (Lieferadresse) angeben und auf "Weiter" klicken:

4. Und dann nach Priifung der Angaben die Beantragung durch Klick auf den Button "Beantragen"
bestatigen:

w

3.5 Downloads

In diesem Bereich werden den Vereinen derzeit in Excel bearbeitbare Listen der Vereinsmitglieder und der
Vereinsfunktionare zum Download angeboten.

3.6 Verbandsdokumente

Hier werden alle Dokumente angezeigt, die der Bayerische Karate Bund e.V. den Vereinen zur Verfligung stellt
und die von den Vereinen zur Kenntnis genommen werden missen. Dies kénnen wichtige Verlautbarungen des
BKB sein oder rechtlich relevante Dokumente, die der BKB den Vereinen zur Verfligung stellen muss. Die
Kenntnisnahme erfolgt tiber einen zu klickenden Button neben der Dokumentbeschreibung. Wird ein solches
Dokument in den Bereich "Verbandsdokumente" eingestellt, erhalt der Vereinsadministrator eine Nachricht
per Email und kann dann nachsehen und das Dokument zur Kenntnis nehmen:

Als erstes werden in der Standardansicht aktuelle ("aktive") Dokumente gezeigt, die mit dem Button
"Kenntnisnahme" in das Archiv verschoben werden. Das Archiv und damit alle Dokumente werden hier
Jahresweise angezeigt.

4 Vereinswechsel oder Wechsel der Vereins-/Abteilungsleitung

4.1 Vereinswechsel von Mitgliedern
Wenn Personen einen Vereinswechsel vollziehen wollen, gibt es hierzu zwei Wege:

e Die Personen werden vom alten Verein als Mitglied geloscht und kdnnen vom neuen Verein
aufgenommen werden

e Sie kdnnen vom Administrator des BKB auf Antrag des Vereins per Email entfernt oder in den neuen
Verein verschoben werden.

Die Person kann nach einem Wechsel weiter mit denselben Logindaten auf das System im neuen Verein
zugreifen.

4.2 Vereins-/Abteilungsleiterwechsel

Sollte es einen Abteilungs-/Vereinsleiterwechsel geben oder sich die Anschrift der Person oder des
Karatevereins, einer Schule oder Abteilung im BKB/DKV &dndern, sollte dies am besten so schnell wie méglich im
Verwaltungssystem des BKB durch den Verein selbst gedandert werden:

1. Einloggen

2. Inden Vereinsbereich gehen

3. Im Navigationsbereich den Reiter "Verein" auswahlen
4. Auf "Stammdaten und Adressen bearbeiten..." klicken
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5. Die neuen Daten eingeben
6. Auf "Speichern" klicken

Der gibt es einen neuen Vereinsleiter, kann diesem im System gleich die Administratorenrechte in den
Stammdaten des Mitglieds erhalten.

Hinweis: Das Vereinsservicesystem ist nicht mit dem des DKV verknipft. Der DKV stellt hier leider keine API
(Kontakt- und Austauschfunktion) zur Verfiigung. Dem DKV muss die Anderung per Mail oder Post also extra
bekannt gemacht werden.

5 Veranstaltungen

5.1 Grundsatzliches
Es gibt 2 Arten von Veranstaltungen:
1) Ohne Anmeldungsmoglichkeit

Das sind die Standardlehrgdange der Vereine oder des BKB, die keine Anmeldung bendtigen und fiir jedes
DKV-Mitglied frei zuganglich sind. Eine eventuelle Gebiihr wird in aller Regel beim Lehrgang vor Ort
erhoben. Diese werden zwar im System angezeigt, kdnnen aber nicht weiter bearbeitet werden.

2) Mit Anmeldung

Das betrifft zum Beispiel alle Lizenzerwerbs- und Lizenzverlangerungslehrgange oder andere Lehrgange,
Seminare und sonstige Veranstaltungen des BKB, die einer gewissen Zugangsbeschrankung unterliegen.
Beispiele hierfiir sind Priferlehrgdnge, Trainerlizenzlehrgange oder das Jugendlager der BKJ.

Jedes Mitglied kann sich zu Veranstaltungen selbst anmelden und bei den meisten Veranstaltungen kann auch
der Verein seine Mitglieder gemeinsam melden.

5.2 Anmeldung durch ein Mitglied
1) Im Veranstaltungskalender einen Lehrgang auswdhlen

Es erscheint die Ausschreibung und der Button "Anmelden", {iber den dann die Anmeldung passiert:

Startseite / Login Bayerischer Karate Bund e.V.
Vereinssiiche Priiferlizenzverlangerung C- und B-Priifer

Aus- und Fortbildungen o ) —
Website des BKB elirgangsnummer: - nmelden

Lehrgangstyp: Priiferverlangerungslehrgang
Gebihr: €10,00

Mindestanzahl Teilnehmer: 5

Verfiigbare Platze: 100 (100 frei)
Wartelisten-Platze: 10 (10 frei)
Anmeldeschluss: 01.12.2023
Ansprechpartner

Helmut Korber, E-Mail: pruefung@karate-bayern.de, Telefon: 08405-10 21
02.12.2023 10:00 bis 02.12.2023 17:00
Veranstaltungsort

Miinchen BLSV (Bayern)
Georg-Brauchle-Ring 93 , 80992 Miinchen
[Routenplaner...

Lehrgangsleiter/Referenten
Helmut, Kérber (Lehrgangsleiter)

Testiehrgang

Hinweis: Ist der Anmeldebutton nicht da, kann/muss man sich zu dieser Veranstaltung nicht anmelden.

2) Anmeldeformular ausfiillen
Nach dem Login erscheint das Anmeldeformular, hier Daten auf Vollstandigkeit und Richtigkeit prifen,
gefs. korrigieren. Ggfs miissen noch weitere Abfragen ausgefiillt werden.
Es kann Sein, dass Sie nach in der Zahlungsweise nach Lastschrifteinzug oder Rechnung gefragt werden
— dies bitte noch ignorieren, da diese Funktionen n och nicht freigeschaltet sind.

3) Adressdaten veroffentlichen bestatigen oder verneinen

Wenn man einverstanden ist, dass die Adressdaten den anderen Teilnehmern zur Verfligung gestellt
werden, dies bitte mit Haken bestatigen

4) Anmeldung durch setzen eines Hakens bestétige
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5) Auf "Anmeldung absenden" klicken - fertig
6) Sie erhalten eine Bestdtigung im System und eine Anmeldebestatigung per Email

5.3 Anmelden von mehreren Mitgliedern durch den Verein
Mochte man mehrere Vereinsmitglieder als Verein zu einer Veranstaltung anmelden, geht man wie folgt vor:

1) Loginin das Vereinsservicesystem

2) In den Vereinsbereich gehen durch Klick auf den Verein

3) Klick auf "Veranstaltungen"

4) Veranstaltungen aussuchen und auf "Anmeldung..." (wird daneben angezeigt) klicke

5) Person mit den bekannten Daten suchen oder alle anzeigen lassen (Klick auf " Personen suchen")

6) Beider gefundenen Person das Kastchen anklicken und auf "Ausgewahlte Person als Teilnehmer
hinzufiigen..." klicken

7) Es wird dann die Anmeldung angezeigt, dann auf "Weiter..." klicken

8) Die Daten ggfs. ergdnzen und auf "Weiter..." klicken

9) Daten kontrollieren und auf "Abmeldungen absenden " klicken

10) Es erfolgt eine Bestatigung der Anmeldung, diese ist nun auch auf der Startseite
"Veranstaltungen" sichtbar

5.4 Abmeldung von einer Veranstaltung

Mochte man sich von einer Veranstaltung, zu der man sich angemeldet hat, wieder abmelden, ist dies einfach
wie folgt zu machen:

1) Im Vereinsservicesystem durch den Login anmelden: https://bkb-karate.liga.nu/
2) Auf "Veranstaltungen" klicken

3) Unter "Meine Veranstaltungen" auf den entsprechenden Kurs klicken.

4) Auf "Abmelden" in der Ausschreibung klicken

5) Die Abmeldung per Klick bestatigen

6) Sie bekommen eine Bestatigung der Abmeldung im System angezeigt.

Haben Sie sich aus Versehen abgemeldet, kann eine nochmalige Anmeldung nur tiber den Landesverband
erfolgen, schreiben Sie hierzu an verwaltung@karate-bayern.de.

5.5 Einladungsveranstaltungen

Wurden Sie zu einer Veranstaltung tGber das Kurssystem explizit eingeladen, erhalten Sie hierzu eine
Benachrichtigung per Email. Um der Veranstaltung dann zu- oder abzusagen gehen Sie wie folgt vor:

1) Im Vereinsservicesystem durch den Login anmelden: https://bkb-karate.liga.nu/

2) Auf "Veranstaltungen" klicken

3) Im Bereich meine Einladungen bei der aufgefiihrten Veranstaltung auf "Zusagen" oder "Absagen
klicken

4) Auf Speichern klicken (WICHTIG!)

5) Wollen Sie spater den Status "Zusagen" auf "Absagen" oder umgekehrt dndern, sind die Schritte
identisch. Danach bitte immer auf "Speichern" klicken, um die Anderung zu verifizieren!

Nach einem Anmeldeschluss ist eine Anderung des Status nicht mehr méglich, dann bitte an
verwaltung@karate-bayern.de schreiben!

6 Registrierung von Mitgliedern

6.1 Warum soll ein Mitglied sich registrieren?

Hat ein Mitglied noch keine Logindaten, muss es sich registrieren. Hat ein Mitglied sich registriert, bekommt es
den Zugang zum "persénlichen Bereich":

e Man kann auf seine Daten zugreifen, diese korrigieren und bearbeiten
e Man kann sich selbst zu Lehrgangen anmelden
e Man kann seine Lizenzen einsehen
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Das erspart auch dem Vereinsadministrator viel Arbeit.

6.2 Die Registrierung: Wie bekommt ein Mitglied einen Login?

Dazu muss das Mitglied sich wie in jedem anderen logingeschiitzten Bereichen (Beispiel einem Emailaccount,
Onlineshop...) zuerst registrieren.

6.2.1 Voraussetzung

Voraussetzung ist, dass der Vereinsadministrator das Mitglied mit mindestens folgenden Daten im
Vereinsservicesystem erfasst hat, dass es also im Verein mit seinen Daten schon vorhanden ist:

e Name

e Vorname

e Geburtsdatum
e Emailadresse

Das stellt sicher, dass sich nicht irgendwelche Personen in irgendwelche Vereinen eintragen und Personen klar
zugeordnet sind. Es ist moglich, dass zwei oder mehr Vereine diese Person als Mitglied haben. Dazu greifen sie
einfach auf denselben Datensatz zuriick.

6.2.2 Registrierungsvorgang
1. Auf der Startseite des Vereinsservicesystems beim Loginbereich auf "Neuregistrierung..." klicken
2. In der Eingabemaske die folgenden Daten eingeben:
e Nachname
e Vorname
e Geb.-Datum [TT.MM.JJJJ]
e E-Mail (Benutzername)
e Verein (Name oder Nr.)

Tipps: die eingegebenen Daten miissen exakt mit den Daten Uibereinstimmen, mit denen das Mitglied erfasst
ist. Also Name, Vorname, Geburtsdatum und die Email miissen korrekt im System sein. Kommt eine
Fehlermeldung, dann liegt das meistens daran, dass das sich registrierende Mitglied mit anderen Daten
registrieren mochte, als der Vereinsadministrator eingegeben hat

Bei Verein empfiehlt es sich also deswegen auch immer, die flinfstellige DKV-Nummer einzugeben, da ein
Verein extrem unterschiedlich geschrieben werden kann (Mit und Ohne TSV, SpVgg, mit oder ohne e.V., etc.)

3. Auf den Button "Registrieren" klicken, es kommt eine Bestatigung und dem Mitglied wird an seine
Emailadresse die Zugangsdaten gesendet.
4. Zum Login dann auf die Startseite des Vereinsservicesystems gehen.
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